
杭州市西湖区周浦幼儿园信息公开指南

为了更好地提供政府信息公开服务，方便公民、法人和其他组织依法获取本校的信息，

根据《中华人民共和国政府信息公开条例》和 《教育部关于推进中小学信息公开工作的意

见》，特编制本指南。

一、主动公开

本园主动向社会公开的内容包括以下几个方面：

（一）对外公开内容

1.《杭州市西湖区周浦幼儿园章程》

2.《杭州市西湖区周浦幼儿园管理制度手册》。

3.幼儿园各类活动

4.各类办事流程

5.幼儿每周食谱

6.党团工作

7.工会工作

（二）对内公开

1.各岗位考核制度

2.各类应急预案

3.评优评先制度

4.评优评先结果

5.经费预决算制度

6.重大事件决议制度

7.其它相关制度

（二） 公开形式

对于主动公开信息，本园主要采取网上或微信公众号公开形式。其余网上未公开的信

息，公民、法人和其他组织可以向本校提出申请。

（三）公开时限

各类信息产生后，本园将尽量在第一时间内予以公开，最晚自信息产生后的 30 个工

作日内公开。法律法规对政府信息公开的期限另有规定的从其规定。

二、依申请公开渠道



1.杭州市西湖区周浦幼儿园信息公开网址：

http://www.hzxhjy.cn/zpyey/index.shtml

2.园长咨询电话：87611054

3.招生工作咨询电话：56928733

4.幼儿园地址：西湖区双浦镇三阳村 408 号

5.邮编：310024

杭州市西湖区周浦幼儿园信息公开申请表

申

请

人

信

息

公民

姓 名 工作单位

证件名称 证件号码

通信地址

联系电话 邮政编码

电子邮箱

法人

或者

其它

组织

名 称
组织机构

代 码

营业执照

法人代表 联系人

联系人电话

联系人邮箱

申请人签名或盖章

申 请 时 间

所

需

信

息

情

况

所需信息的内容描述

选填部分

所需信息内容描述

所需信息的用途

是否申请减免费用

□是

请提供相关证明

□ 否

（仅限公民申请）

信息的指定提供方

式□纸质

□电子邮件

□光盘

□磁盘

（可多选）

获取信息的方式

□邮寄

□快递

□电子邮件

□传真

□自行领取/当场阅

http://www.xhjy.edu.cn/zpyey


读、抄录

（可多选）

□若本校无法按照指定方式提供所需信息，也可接受其他方式

说明：

1、申请表应填写完整，对没有联系方式或联系方式有误的信息恕不回复。

2、申请表内容应真实有效，同时申请人对申请材料的真实性负责。

3、申请人申请公开政府信息，应当向行政机关提供本人的身份证明或本组织的有关证明。

以组织名义提出申请的还应当出具书面授权委托书和法定代表人或主要负责人的身份证

明。

4、救济途径：公民、法人或者其他组织认为行政机关在政府信息公开工作中的具体行政行

为侵犯其合法权益的， 可以依法申请行政复议或者提起行政诉讼。


