杭州市嘉绿苑小学2019年新生招生工作方案

招生工作事关人民群众的切身利益和社会大局的稳定，是基础教育领域贯彻实践科学发展观、建设和谐社会的重要的内容。为此，学校招生工作要树立全心全意为人民服务的宗旨和全局观念，加强执行力，在认真摸底调查的基础上，依法招生，按规操作，使本教育服务区内的每一个适龄儿童都能按时入学。

一、工作目标

积极贯彻落实国家九年义务制教育方针，顺利完成学区内新生招收工作，并以此为契机，大力宣传学校教育新理念，塑造学校优质教育的品牌形象。

二、报名时间
　6月22日（周六）、23日（周日）两天  上午8：30-11：30    下午1：30-4：00

　6月30日补核验：上午8：30-11：30    下午1：30-4：00
三、场地安排

教室安排：

家长、学生休息室：一（1）、一（2）、一（3）

现场核验室：一（4）
游戏室：二（1）、二（2）、二（3）、二（4）
四、人员安排

适龄儿童报名登记工作小组：

组  长：郑祖耀        纪检：李美芬
副组长：叶好丽、徐晨玺

组 员：周小红、何乔斐、吕俊华、
总负责：郑祖耀、叶好丽

安保人员：苗思远、保安2名
网络维护：王国桥(两天）

校门口接待：
	周　六
	   胡妃珍
	周　日
	  陈丽丽

	主要工作：发次序号和《学生基本信息表》，指引休息室


（二）现场核验室：  
	 一（4）
	叶校长      周小红       何乔斐

	主要工作：认真、细致、严格审核信息做好核验工作。


（三）交流游戏：
	  教 室
	 游戏内容
	  周        六
	        周     日

	二（1）
	语言沟通游戏  

文明素养 
	何文华、孙捷
严林珍、郑丽
	冯小红、章晓兰

刘千卉、吴华

	二（2）
	记忆力游戏

注意力游戏
	贾泽英、胡幼幼

张央林、徐欢欢
	    程黎、 胡丹

    邵俊蕾、徐枫

	二（3）
	语言复述游戏
	  谢玲玲、陈铖

  路云   、孙苗苗
	    高敏  、洪凤艳

    俞秉楠、周舒晨

	二（4）
	跳绳游戏
	   王楚楚、汪嘉雯

   钟志红、黄茜
	    林菊坪、吴晔

    李美芬、陆嘉泓

	主要工作：态度和蔼，认真与学生交流，打好星级，做好备注。


（四）叫号：
	                周      六
	          周      日

	休息室
	张燕、许慧娟
	休息室
	  王丽玲、周倩

	核验室
	陈阳阳
	核验室
	  金豪聪

	主要工作：休息室叫号的老师根据核验室门口叫号老师进行叫号。

核验室叫号老师根据教室内核验情况：核验完一户叫下一个号。


　 （五）游戏前管理：
	周　六
	　　范正青
	周　日
	  廖    娟

	主要工作：家长在核验材料的同时将学生在14班前门集合起来。4人为一组。交给领队老师，在领队老师还没有来领之前让孩子在14班教室门口靠墙就坐等待。



（六）领队（４组）
	　组　　别
	　　　　周　　　六
	　　周　　　　日

	　　１
	      徐  越
	      徐子含

	　　２
	      林楚楚
	      陈欣悦

	　　３
	      江雨晴
	      叶宇霞

	　　４
	      叶晨曦
	      蒋嘉喆

	主要工作：在14班前门4人一组从东楼梯上带到二楼进行交流游戏，在你统一带领下完成4个教室游戏之后从2楼西楼梯下讲学生一 一交到家长手中。24班门口贴交流表。21班门口交交流表


（七）校园安全巡视：

6月22日周六：徐校长、苗思远  
6月23日周日：徐校长、余洲渭 
（六）流动人口子女家访：

6月22日 傍晚：陈至尊
6月23日 傍晚：李柏辰
五、前期准备

排序编号准备：周小红
后勤服务：

一（1）（2）（3）休息室走廊放水笔（各30支）、饮用水、一次性水杯、纸巾

一（4）教室共放至三台电脑和三台打印机。1４班走廊靠墙放十张小凳子。
（3）两天的早、午餐准备。
医疗服务：杨海燕 （两天）

文印室：饶三侠
（两天）

信息报道摄影：   陈阳阳
校园安保（校门口导引、车辆管理等）：保安2人

注：周五下午教师会时召开招生工作人员会议，明确岗位，落实要求，布置好场地。

六、环境布置

校门口屏幕内容：嘉绿苑小学欢迎您  交流流程图  王国桥
环境卫生：小王

各工作地点指示牌（粉红色纸打印）：周小红负责

一（1）（2）（3）班等待室拷贝学校介绍课件   余洲渭负责
一切准备工作6月21星期五下午4：00之前完成，4:30检查。

七、注意事项：
1.登记时间为上午8：30---11：30，下午1：30----4：00。各工作点老师8：15到指定教室，做好各项准备工作。

2.各岗位工作老师注意自身形象和工作态度，《招生工作证》要求挂起来。谈吐得体，打扮大方，热情主动、耐心周到，有亲和力。不做无关事情如：谈天、吃东西、玩手机等。

3.22日结束时一楼的将工作证全都交到14班教室周小红老师处。二楼的交流的老师将工作证放在位置上，方便23日工作的老师。23日结束时将工作证游戏规则自行交到教导处。

八、报名流程：                

              

九、其他事项严格按照学校有关制度和应急预案执行。

徐晨玺校长，提前一周联系辖区派出所协助学校安保工作。

加强安保：门口2个保安，校园内负责安保老师时刻巡视校园。
                                                        杭州市嘉绿苑小学

                                                            2019年6月
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