
周浦中学2017学年第2学期第16周工作行事历

	日期
	工作内容
	负责部门

	

6月18日（周一）
	
	教导处

	
	
	德育处

	
	
	总务处

	
	端午节放假
	办公室

	
	
	支部、工会

	

6月19日（周二）
	期末教学行事历，初三教师外出培训学习
	教导处

	
	初三毕业典礼
	德育处

	
	
	总务处

	
	统发工资上报，校长办公会
	办公室

	
	党员公开承诺登记表收齐
	支部、工会

	

6月20日（周三）
	汇总学科社团辅导资料
	教导处

	
	初一二教育教学调查
	德育处

	
	屋顶防水工程预算编制
	总务处

	
	[bookmark: _GoBack]办公室7月用款预算
	办公室

	
	党员外出活动策划
	支部、工会

	

6月21日（周四）
	收集教科研考核数据，课改委员会议
	教导处

	
	
	德育处

	
	食堂采购定货平台发布
	总务处

	
	学期结束阶段行事历汇总
	办公室

	
	
	支部、工会

	

6月22日（周五）
	初一二期末教务安排，考查学科质量分析报告上交
	教导处

	
	常规检查
	德育处

	
	7月份用款计划编制
	总务处

	
	校委会议，教职工大会
	办公室

	
	
	支部、工会



