杭州市文三教育集团校园安全（综治）工作领导小组

为确保学校安全稳定，贯彻“安全第一，预防为主”的方针，落实社会治安综合治理工作领导责任制，特制定杭州市文三教育集团综治（安全）工作领导小组。具体如下：

一、领导机构：

组  长：高荣法

副组长：俞三力、朱  东、叶红梅、徐小娟、傅  盈、金  骏
组  员：李洋、葛君、郑中伟、张忠华、冯激、沈敏芳、徐宏燕、朱雪莲、叶好丽、林洪、詹秀强、王红侠、徐晨玺、汤佳琦、王国桥、谢鑫伟、王维丽、陈亮、余建丽
二、工作职责：

组长即集团总校长，为安全、综合治理工作第一责任人，副组长（副总校长）监督保证工作的落实，具体落实管理学校的安全综治工作，各处室职责如下：

安全保卫干部：
    1、制定（保存）学校安全工作计划、各类安全预案，完善学校安全工作的各项规章制度；建立安全工作台账，保存安全工作档案。 

　　2、建立学校安全应急救援队伍；建立应急队员名册、联系方式；制定应急救援队相关的制度；配备应急处置必需的装备；组织应急救援队的培训和演练；处置学校相应的安全突发事件。

3、参加安全方面有关的会议；协助办公室做好安全方面有关报表的上报；负责学校有关安全岗位人员的相应工作的考核，参与学校保安的培训、管理、考核、聘用等；

4、协助后勤部门，做好校内消防器材设施的管理，定期进行维护检查；做好校园内机动车辆、非机动车辆的管理；指导、督促食堂、学生宿舍管理人员对学生食堂的安全管理，对食品的进货、保存、加工、留样等进行检查处理；对学生宿舍的安全进行管理；对学校化学等危险品的采购、保管、使用进行全程监控；

5、协助教导处做好师生的安全教育、普法教育，提高广大师生的法律意识、安全意识 ；配合教导处对重大违纪学生的调查、处理及教育，做好预防和减少青少年犯罪工作；

6、协助学校相关部门的协调并做好学校周边辖区安全及与街道、社区等有关部门的联络，对学校安全进行全方位的监管，对学校存在的安全隐患及时排查、及时发现、及时报告、及时整改；

办公室主任：

1、做好信访接待，认真办理来信来访，做好信访矛盾纠纷排查工作，完成领导批示件的督办、反馈；

2、建立、健全信访网络，及时收集、反馈上访信息，开展调查研究和综合分析；

3、定期进行驾驶员安全教育和车辆安全检查工作；

4、做好教职工矛盾纠纷排查工作，预防和化解各种矛盾的发生；

5、做好安全方面有关报表的上报，如：学校安全情况每个工作日向教育局的报告、节假日的值班安排及上报等；
6、定期对教职工进行师德教育和法制教育；

7、联系协调综治（安全）工作的落实；

及时整理综治（安全）工作台账。

教导主任：

1、开展心理健康教育，切实保障学生的身心健康；

2、做好安全教育进课堂工作； 

3、做好教育教学过程中的安全隐患排查工作，实验室药品的安全存放和规范操作工作；

4、及时整理综治（安全）工作台账。。

总务主任：

1、定期进行学校周边环境排查，联系综治部门肃清校园周边环境；

2、实施安全生产，确保学校校舍安全、设备安全和日常使用中的操作规范；

3、按标准配置好学校消防设施设备，做好学校消防安全工作；

4、关注学校水管、电线线路、下水道、食堂设施设备等安全状况，定期组织检修和维护；

5、监督学校建设中材料使用的安全和操作的安全规范；

6、落实学校安全管理，加强门卫工作；

7、及时整理综治（安全）工作台账，汇总平安校园材料。

大队辅导员：

1、开展各项学生安全教育培训活动和安全预案演练活动；

2、加强法制教育，积极预防未成年人犯罪；

3、及时整理综治（安全）工作台账。。

信息技术老师：

1、做好校区网络系统信息安全维护工作；

2、及时整理综治（安全）工作台账。。

卫生老师：

1、 做好学校食堂卫生工作、师生饮食安全及各种传染病的预防工作；

2、做好人口和计划生育工作；

3、及时整理综治（安全）工作台账。。
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