
杭州市文理小学 2024 学年第二开学暨第 1 周工作行事历 

 

日期 工作安排 责任人（部门） 

2 月 9 日 9:00，两校食堂、保洁等后勤人员报到 总务处 

2 月 9—10 日 

各班直饮水机清洗消毒；校园消杀 总务处 

校园安全大检查，家长护学岗安排 校长室 总务处 

制定学生菜单、下单 总务处 食堂 

值日教师安排；年级组名单和正副班主任安排根据实

际情况作调整 
教导处 

2 月 10 日 

9:00，全体行政人员报到，召开期初行政会 

地点：二小会议室 
办公室 

13:00，分线讨论制定学期工作计划、工作行事历 各科（处）室 

统计教职工晚餐用餐人数（2月 17 日开始） 总务处 

公布本学期教师验菜安排表（2025.2.11 开始） 总务处 

2025 年校课题方案评比（2月 10-13 日） 科研室 

2 月 11 日 

7:30-8:30，供应早餐（文理食堂） 总务处 

8:30，教师报到；8:40 召开期初教师会 

地点：文理三楼报告厅（中餐分校区提供） 
校长室 办公室 

值日老师会议（教师大会后分校区召开）文理：三楼

报告厅 二小：二楼会议室 
教导处 

新学期作息时间表、教师课表、各班课表发放 教导处 

13:00，各年级组、教研组领书、分书 

地点：体育馆 

年级组长教研组

长 

下发学生报到温馨提醒 教导处 

统计午餐就餐学生名单（按上学期申请人数供应，如

有变动书面申请）；各班统计点心、牛奶征订人数 
总务处班主任 

安排班级午餐管理人员及基础托管人员，安排表交教

导处备案；各办公室负责人安排值日表（负责人名单

另行公布） 

年级组长办公室

负责人 



做好开学准备（整理办公室；教室打扫、布置；橱窗

布置；备课等） 
教导处 

区安全、后勤工作会议（时间：下午 1:30；地点：文

溪中学） 
校长室 

2 月 12 日 
家访；教师继续做开学准备（学校不提供早餐和午

餐） 
教导处 

2 月 13 日 

教师按正常作息时间上班 教导处 

各校安排党团员志愿者上学放学高峰期维持校门口秩

序（2月 13—14 日两天） 
党总支 

8:30-9:00，学生报到；正副班主任进班（具体安排另

行通知） 
教导处 

13:00，教研组长、备课组长会议 

地点：文理二楼会议室 
校长室教导处 

13:30，班主任（中队辅导员）会议 

地点：文理二楼会议室（两校一起召开） 
校长室教导处 

14:30，年级组长会议 

地点：文理二楼会议室（两校一起召开） 
教导处 

下发 2024 学年第二学期资助生申请通知 总务处 

15:00，文理六年级语数英科教师会议 

地点：二楼会议室 
教导处 

2025 年校级立项课题方案及推荐送区课题结果公示 科研室 

2 月 14 日 

8:10-8:35，各班进行排队训练（要求：静齐快，离开

座位桌面不摆放任何物品，座椅推进课桌下面，关闭

电灯） 

体育组正副班主

任 

8:45，开学典礼（五年级在三楼报告厅现场观看，其

他年级在教室观看直播），全体教师参加 
大队部 

第二节课，各班进行始业教育，第三节课开始按课表

上课 
班主任 

第一时段基础晚托班开始 教导处 

2025 年第一季度劳保用品发放 总务处 

2 月 18 日 
8:30，英语教研：《经验传承·研读教材》期初备课交

流 地点：三楼会议室 
孙宏茂 



13:20，参加区期初科研师训会议 

地点：西湖区教师教育发展研究院 
科研室 

13:30，召开校务会 地点：文理三楼会议室 校长室 

2 月 19 日 

8:30，科学教研：《经验传承·研读教材》期初备课交

流 地点：三楼会议室 
方慧娟 

8:30，体育教研：《经验传承·研读教材》期初备课交

流 地点：二楼党建室 
王劲强 

13:00，承办区小学劳动教育期初教研 

地点：二楼大会议室 
校长室教导处 

13:10，语文教研：区主题教研活动 

地点：各学段指定地点 
冯雯雯吴俊丽 

拟推送区课题负责人上交第一轮修改稿，启动第二轮指

导 
科研室 

2 月 20 日 

8:30，美术教研：《经验传承·研读教材》期初备课交

流 地点：二楼美术教室 
黄聪丽 

8:30，音乐教研：《经验传承·研读教材》期初备课交

流 地点：三楼会议室 
吴月影 

13:00，心理健康广播谈话（一） 詹舒琪 

 

13:10，数学教研：区主题教研（具体安排另行通知） 陈晓晓杨钰莹 

13:10，信息教研：区信息科技骨干教师学科项目制监

测研讨会 、期初备课交流 地点：暂定 
聂林龙 

浙江省教师研训管理平台第一轮选课截止 科研室 

2024学年第二学期区校本研修项目书上传至浙江省教师

研训管理平台 
科研室 

2 月 21 日 

12:30，班级大扫除；本周行为规范达标生评比；鲸灵

环保屋垃圾回收 
各班主任大队部 

16:10，教师会；科研沙龙《如何使用 AI 画教学插图》 校长室科研室 

2 月 24 日 

8:10，升旗仪式（国旗下讲话：四 8中队 陈阳） 大队部 

13:00，学生多余教材退回新华书店 教导处 

13:20，点阵笔应用培训 地点：二楼大会议室参加

人员：语数英科教研组长 
教导处 

14:00，区心理健康、家庭教育负责人会议 

地点：西湖区教育发展研究院 
科研室心理辅导站 

15:00，区科技节筹备会议 地点：三楼会议室 教导处科学组 



本学期学后托管 X课程及第二时段基础托管开始 教导处 

2 月 25 日 

8:30，英语教研：区主题教研活动 

地点：待定 
孙宏茂 

上传 2025 年西湖区教育科研课题申报方案及相关材料

至区平台 
科研室 

2 月 26 日 

8:30，科学教研：区主题教研（线上直播） 

地点：三楼会议室 
方慧娟 

8:30，体育教研：期初体育工作会议 

地点：二楼党建室 
王劲强 

9:00，参加西湖区教育系统资产管理培训会 

地点：文溪中学 
总务处 

13:10，语文教研：《经验传承·研读教材》期初备课交

流 地点：二楼大会议室 
冯雯雯吴俊丽 

13:30，局领导参加我校班子民主生活会 

地点：文理三楼会议室 
党总支 

2 月 27 日 

8:30，美术教研：区主题教研活动 地点：待定 黄聪丽 

8:30，音乐教研：区新教材备课解读活动 

地点：待定 
吴月影 

13:00，卫生健康广播谈话（一） 王红侠 

13:10，数学教研：《经验传承·研读教材》期初备课交

流 地点：二楼大会议室 
陈晓晓杨钰莹 

13:10，信息教研：区中小学信息科技期初教研 

地点：西湖区教育发展研究院 
聂林龙 

14:00，区图书会议 地点：之江青少年宫 傅小红 

上交《校园膳食监督家长委员会工作方案》 校长室 

2 月 28 日 

12:30，本周行为规范达标生评比；鲸灵环保屋垃圾回

收 
各班主任大队部 

12:30，五年级国防教育启动仪式 

地点：三楼报告厅 
教导处五年级组 

 

2025年 2月 9日 


