
杭州市文理小学 2025 年 3 月工作行事历 

日期 工作安排 负责人（部门） 

3月 3日 教师同标陪餐开始 校长室 

3月 4日 校第七届读书节启动 校长室 

3月 5日 杭州市校长培训班来校参观 校长室 

3月 6日 区音乐期初工作会议 音乐组 

3月 6-7日 参加区科技型机器人竞赛 科学组 

3月 7日 

2025 年寒假教师研修截止 科研室 

参加区精品课程评比 教导处 

庆祝“三八”妇女节庆祝活动 工  会 

完成钉钉学籍平台与全国学籍平台数据维护 教导处 

3月 7日、11日 参加区中小学生棋类比赛 体育组 

3月 10日 

参加区中小学质量分析会 校长室 

启动 2024年区级立项课题结题（确定非立项

课题人员名单） 
科研室 

上旬 

“弘扬雷锋精神，争做时代新人”党团队员

志愿服务活动 
党总支 

教育局档案整理 办公室 

上交校本研修项目申报材料 科研室 

上一年度学校法务工作总结，费用支付；新

合同签订，备案 
校长室  

二小暑期维修项目设计送审 总务处 

零星维修：文理传达室、公区维修等；二小

校门提升工作（上学通道拓宽，屏幕移位，

绿化补种） 

总务处 

3月 11日 承办区道法首席教师联合工作室活动 教导处 

3月 12日 

四年级“一米阳光”校外劳动基地竞标 教导处 

参加区劳动课程教学评比 教导处 

2025 年市教育学会课题申报 科研室 

3月 14日 
3月份固定主题党日学习 党总支 

参加区财务人员培训 财务人员 

3月 18日 承办区英语首席教师联合工作室活动 教导处 英语组  

19日 基层党组织、党员年度承诺活动 党总支 



3月 20日 承办区中小学音乐教研主题活动 教导处 音乐组 

中旬 

参加安全生产合格证持证培训 总务处 

期初学生视力检测（文理：3月 10日-11

日，二小：3月 13日） 
教导处 

3月食堂开放日活动(邀请家长进校验菜) 总务处 

确定 2025年暑期维修代理、监理单位 校长室 

2024 年度正常晋升薪级工资 办公室 

校级家委会会议  

中下旬 

参加第十二届“西湖美德少年（新时代好少

年）”评选 
教导处 

参加区中小学生篮球比赛（小学组） 体育组 

校园班级足球联赛 教导处 体育组 

3月 24日 参加区信息科技课堂教学评比 教导处 信息组 

3月 25日 
2025 年第三期数字家长学校推文 科研室 

上交 2024年区级立项课题结题材料 科研室 

27-28日 参加区科技节编程比赛 信息组 

3月 31日 
选送西湖区“诵读中国”经典诵读大赛和

“诗教中国”诗词讲解大赛作品 
教导处 

下旬 

3月份文明年级组考核 办公室 科研室 

开展中小学生“安全教育日”宣传教育活动 教导处 

入党积极分子培训 党总支 

全月 

参加西湖区校园足球比赛 体育组 

开展第十个近视防控宣传月主题活动 教导处 

2～3年校青年教师评优课 教导处 

隔周视频检查反馈教师验菜情况 总务处 

全校消防安全检查 校长室 总务处 

隔周视频检查反馈教师验菜情况 总务处 

区中小学教职工交流工作 校长室 办公室 

迎接区消防安全检查工作 校长室 总务处 

区第八届“起航奖”评选启动 校长室 

参加部分学科三项评比活动 教导处 教研组 

迎接“践行儿童友好理念”主题督导 校长室 

 

2025 年 3月 3日 


