
杭州市文理小学 2024 年 12 月工作行事历 

 

日期 工作安排 
负责人 

（部门） 

12月 1日 西湖区第二届教育重大培育项目申报 科研室 

12月 2日 校“三跳”比赛 体育组 

12月 6日 学生自我服务劳动竞赛 教导处 

12月 10日 
承办中小学心理健康教育服务及平行课程整体

探索暨西湖区中小学第六届班主任成长节活动 
校务室 教导处 

12月 10-15日 参加区中小学生“三跳”比赛 教导处 

上旬 

迎接区“最美教室”评比、区校园安全重点隐

患排查 
教导处 总务处 

上交 2024年度学校工作总结、2025年学校工

作计划 
校长室 

2024 年学校集体荣誉上报 办公室 

区初小幼教师资格认定 办公室 

中上旬 

区学术节、新优质联盟、八校联盟活动 教导处 

2024 年区中小学校教师素养评比活动 教导处 

迎接区五星级“平安校园”考核 校长室 总务处 

中旬 

学生家长期中问卷结果反馈 校长室 

迎接区基层党建规范化检查 党总支 

食堂开放日（明厨亮灶），邀请膳管会代表参观

食堂加工过程 
总务处 

家长进课堂（三年级） 科研室 

区教育科研课题立项申报 科研室 

科研沙龙 科研室 

2025 年教龄津贴调整审批 办公室 

12月固定党日学习 党总支 

12月 25日 2024 年第十期数字家长学校推文 科研室 



12月 31日 上交 2024年“5+1”学校生态绩效考核自评表 校长室 

下旬 

各学科新课结束 教导处 

新教师专题培训（学校） 科研室 

12月份文明年级组考核 科研室 

2025 年养老保险缴费工资申报 办公室 

全月 

校艺术节 教导处 

食堂控制盈余率 总务处 

固定资产录入与报废 总务处 

2024 学年第一批教师招聘考察工作 校长室 办公室 

2024 年西湖区教育系统事业单位法人公示信息

自查工作 
办公室 

2024 年度公积金基数调整 办公室 

2025 年预算编制 校长室 办公室 

区域教育满意度调查 校长室 办公室 

中小学、幼儿园依法治校主题督导 校长室 办公室 

 

2024年 12月 2日 


