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杭州市文理小学 2018学年第二学期工作行事历 

 

月份 工作内容 责任部门 

2月份 

各部门制定学期计划 各部门 

始业教育、开学典礼 教导处 

期初学校工作会议：教师会、值日教师会、年级组

长会、教研组长会 
教导处 

学后托管工作启动 教导处 

省师训平台教师申报项目 科研室 

制定学校校本研训计划 科研室 

期初校园安全检查、期初财产清查工作、后勤工作

会议 、安保工作会议 
安保 

学生寒假作业批改、展览 教导处 

每月消防演练活动 安保 

迎接教育局开学工作检查 办公室 

启动 2019 年新招聘教师岗前实习工作 教导处 

召开支部委员会、党员大会、党小组会议 党支部 

制定理论学习中心组 2019年学习计划 党支部 

后勤人员学习活动 总务处 

教导处做好教材分发工作 教导处 

优秀年级组评比 科研室 

语、数学科单元形成性练习统卷 教导处 

期初教学常态调研 教导处 

校级家委会会议 家委会 

教师摄影比赛 工会 

3月份 

学校 3月新招聘教师工作 办公室 

新媒体中心成员培训 办公室 

0-2年青年教师评优课 教导处 
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学校制定 2019年杭外推荐办法 校长室 

党员“亮身份树形象”系列活动：学雷锋志愿者服

务活动 
党支部 

庆祝“三八”妇女节活动 党支部、工会 

3.5 学雷锋少先队活动 大队部 

三月份党员固定主题党日学习、微型党课 党支部 

读书节活动、读书节名人名家进校园活动 教导处 

学生应急疏散演练 安保 

学校 LOGO 方案定稿，学校吉祥物设计启动 办公室 

校级名师工作室申报活动 教导处 

学生夏季校服的数据统计和制作 总务处 

学生社会实践活动 教导处 

学生军事体验活动（3月 25-29 日） 教导处 

每月德育例会 教导处 

区 2018 年度课题结题工作 科研室 

区 2019 年度立项课题申报 科研室 

2019年党支部、党员、中层以上非党员公开承诺 党支部 

党员上交 2019 年双争双评计划、责任 各党支部 党支部 

毕业班填写户籍、学籍表 教导处 

召开党员大会、党小组会议 党支部 

学生春游 教导处 

结对学校交流活动 办公室 

运动会保障工作会议 总务处 

学校工会活动 工会 

4月份 

学生应急疏散演练 安保 

启动 5 月分教师招聘工作 办公室 

学校棋类比赛 教导处 

班级足球联赛 教导处 
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学校第六届运动会 教导处 

骨干班主任交流活动 教导处 

家长学校培训活动 家委会 

每月德育例会 教导处 

学校工会活动 工会 

民办中学报名 教导处 

党员教师外出活动 党支部 

5月份 

家长开放日活动 教导处 

集团青年教师评优课活动 教导处 

全学科期中质量监测 教导处 

学生消防演练活动 安保 

学校工会活动 工会 

学校青年团员活动 团支部 

家长学校培训 家委会 

党员“亮身份树形象”系列活动：党员风采展示 党支部 

学生应急疏散演练 安保 

区科研成果送评 科研室 

教师招聘 办公室 

每月德育例会 教导处 

6月份 

2019年一年级招生工作 教导处 

学校吉祥物设计定稿 办公室 

期末非语数学科抽测 教导处 

学生安全疏散演练、防溺水教育工作 安保 

2019年学校采购设备 总务处 

每月德育例会 教导处 

上半年党建工作自查 党总支校级干部述职述廉民

主评议工作校级领导上半年民主生活会、廉政分析

会 

党支部 
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7月份 

七一党员活动 党支部 

学生毕业典礼、休业式 教导处 

开始暑期师德专项学习活动 党支部 

教职工疗休养活动 工会 

 


