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关于进行消防疏散演练的通知

为增强全体教职员工和幼儿的安全意识，提高教职员和幼儿

在突发火情时应急疏散、防范自救能力。保障全体师生的人身安

全，确保各项工作顺利开展。现举行消防疏散演练，请全体教职

工提前熟悉预案和演练流程，确保演练有序开展。

一、演练时间与人员

（一）时间：2023 月 2 月 24 日上午 10:00。

（二）参与人员：全体教职员工及幼儿。

二、演练负责人员

（一）总指挥：园长

（二）现场副总指挥：安保干部

（三）现场疏散负责：各班老师。

职责：组织引导幼儿安全疏散，保证撤离秩序，严防楼道拥

挤、踩踏事故发生。

（四）灭火行动小组：保安室保安、厨房主厨

（五）应急救护小组：保健医生

职责：开展紧急救护

（六）报火警：门卫室保安

（七）计时：办公室主任

职责：负责整个活动的计时。



三、演练前准备

（一）班级安全知识教育

1.班级内进行一次消防（防火逃生）知识宣传。

2.各班老师指导幼儿掌握正确的逃生方法；

（二）演练前向本班幼儿讲解撤离要点，清点幼儿人数；

四、演练主要流程

1.电动车充电桩旁边起火，发现者第一时间向办公室报告；

办公室通过广播告知全园师生起火地点、通知师生撤离到操场。

2.灭火小组负责灭火。门卫室保安负责报警、断电。之后协

助人员疏散。

3.各班教师组织幼儿迅速撤离活动室，沿安全逃生路线疏散。

4.集中大操场（面向国旗），清点人数。

要求：各班清点并报告人数，组织幼儿有序排成二路纵队。

5.总指挥回顾和总结演习情况。

五、活动总结

总指挥进行演练活动总结，进行幼儿心理疏导，宣布演练结

束。
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