杭州市保俶塔实验学校转学手续及办理流程图












杭州市保俶塔实验学校初一新生入学办理手续及流程图










杭州市保俶塔实验学校休学（复学）办理手续及流程图













 1、家长先与转出学校沟通并同意后，


    填写《转学申请表》，递交转入学校。





2、家长向转入学校提供户口本、转学原因及有关证件（如父母工作调令、转业证、房产证等），外地户口需提交借读证明,转入学校开俱《转学接收证》。








转出学校根据《转学接收证》向家长开据《转学证》


，家长分别到转出学校主管部门签意见并盖章，再到转


入学校和教育主管部门签意见并盖章，将转学证交给转入学校。





回执》








  4、转入学校与对方学校沟通并同意后，


     在网上学籍管理系统办理上报并审核





5、转入学校向学生家长开据《转学办理通知单》，并告知家长与转出学校及主管教育局联系办理网上审核（同意）及调转学籍档案手续。








6、转入学校通知学生到校注册，安排班级。








1、儿童到了中学入学适龄时，由适龄儿童户籍所在的政府发给《入学通知书》





2、家长收到《入学通知书》后，带上儿童的“户口簿”和“儿童预防接种证”


  按时到《入学通知书》上所指的学校报名注册，学校核对《入学通知书》的信息，并将入学通知收取存档。





3、学校将儿童的“户口簿”和“儿童预防接种证”做好登记，填写好纸质的学籍档案和接种证登记。





4、学校学籍管理员和班主任认真录入新出电子档案，认真做好核对工作；





5、学籍管理员上传新生电子档案到学籍系统中，并审核，等待上级主管部门的审核通过并取得学生正式学籍号。





1、家长向学校提出申请，学校主管领导根据家长提供的由县级医院以上出具的《疾病证明书》签字并盖章；





2、家长将学校主管领导签字盖章的申请书和《疾病证明书》，到学校主管部门签字并盖章。





3、家长将两级领导签字的申请了《疾病证明书》交学籍管理员，学籍管理员根据领导意见开具《休学证书》。





4、《休学证书》经学校领导审核盖章后生效，学籍管理员将《休学证书》、申请书、《疾病证明书》存根收接，并告知家长学生休学时间。





5、学籍管理员在学籍系统中办理学生休学，上传《休学证书》、申请书、《疾病证明书》存根，经上级主管部门审核办理成功。








5、休学时间到后，学生身体完全康复，学生书面申请复学，经学生领导和教育主管领导签字盖章后，将《休学证书》和申请书交学籍管理，学籍管理员在系统中办理学生复学，经上级主管部门审核办理成功。（注：学生没有康复，继续到校办理休学。）








5、学籍管理员通知学生到校注册上课。








